TASINIR KAYIT KONTROL YETKILiSi
IS AKIS SURECI

e SATINALMA YOLU iLE MALZEME GIiRiSi

Malzemeler flgili Firmalar Tarafindan Fatura ile Teslim Edilir.

Satin Alma Onayh Siparis Fisi ile Sayilarak Teslim Almnr.

Muayene Kabul
Komisyonu,
Malzemelerin Teknik
Sartnameye
Uygunlugunu Kontrol
Eder.

UYGUN DEGIL

Malzemeler Sartnameye
Uygun Mu?

Malzemelerin Sartnameye Uygun Olmas: Halinde Satin Malzemelerin Sartnameye Uygun Olmamasi Durumunda
Alma Giris Taginir Islem Fisi Diizenlenir. (3 Niisha) Gerekgesi Ile Satin Alma Birimine Gonderilerek Firmaya
Tade Edilmesi Istenir.

Diizenlenen T.LF ’ler flgili Birimlere Gonderilir.
* 1 Adeti Niisha Birimde Kalir
* 2 Adeti Satin Alma Birimine Gonderilir



TASINIR KAYIT KONTROL YETKILiSi
IS AKIS SURECI

e DEVIR GiRiS YOLU iLE MALZEME GIiRiSi

Birim Tasinir Istek Belgesi Diizenler.
Tlgili Harcama Yetkilisi Onayi {le Talep Eder.

Mevcut Stoklardaki Malzemeler Kontrol Edilir, Devir Eden Birim Tasimir Devir Cikis Islem Fisi
Istegi Karsilamiyorsa Ilgili Birime fade Edilir. Diizenler. Taginir Istek Belgesine Istinaden 3 Niisha
Diizenler.

Diizenlenen T.LF’ler Ilgili Birimlere Gonderilir.
* 1Adeti Cikis Yapan Birime Gonderilir.
*1 Adeti Birimde Kalir.

Teslim Alan Birim Tasmir Devir Giris Islem Fisi
Diizenler.
*2 Niisha Diizenlenir.
* 1 Adeti Cikis Yapan Birimine Gonderilir.

Malzemeler Gruplarma Gore Kaydedilir.




IS AKIS SURECI

e DEVIR CIKIS

Thtiyact Olan Birim Tagsimnir Istek Belgesi
Diizenler.

Istek Kabul Edildi Mi?

Talep Edilen Malin Ilgili Birimce Uygun Goriilmemesi Devir Eden Birim Tasinir Devir Cikis Islem Fisi
Halinde istek Belgesi lade Edilir. Diizenler. Taginir Istek Belgesine Istinaden 3 Niisha
Diizenler.

Teslim Alan Birim Tasmir Devir Giris Islem Fisi
Diizenler.
2 Niisha Diizenlenir.
* 1 Adeti Cikig n Birimine Gonderilir
* 1 Adeti Biriminde Kalir.

Diizenlenen T.LF ’ler flgili Birimlere Gonderilir.
* 1 Adeti Niisha Birimde Kalir
*1 Adeti Giris Yapan Birimine Gonderilir
* 1 Adeti Muhasebeye Gonderilir

Malzemeler Gruplarina Gére Kaydedilir.




IS AKIS SURECI

e ZIMMET VERME

Birim Personeli Adina Taginir Istek Belgesi Diizenler. Birim
Yoneticisine Sunar.

Istek Tagmir Kayit Kontrol Yetkilisine Gonderilir.

Istek Kabul Edildi Mi?

Zimmet Kayd1 Yapilmaz.
Yénetici Onayr Yoksa Istek Reddedilir.

Zimmet Fisi Diizenlenir. (2 Niisha)

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Tarafindan
Sicil Numaralan {le Tlgili Deftere Cikis
Kayd: Yapilir.

Bir Kodlama Yapilir, Demirbas Oda
Listesi Hazirlanip Teslim Edilir.




TASINIR KAYIT KONTROL YETKILIiSi
IS AKIS SURECI

e ZIMMET DUSME

Kisinin Zimmetindeki Malzemeler Kontrol Edilir.

Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi Malzemeyi Sayarak ve Kontrol
Ederek Teslim Alir.

Malzeme Eksik Mi?

Deger Tespit Komisyonu Tarafindan

Zimmet Fisi (Diisme) Diizenlenir. Rayic Bedeli Tespit Edilir

Kamu Zararmin Tahsiline iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik Esaslar
Uygulanir.




TASINIR KAYIT KONTROL YETKILiSi
IS AKIS SURECI

e TUKETIM CIKIS

Tagnir slem Fisi (Tiiketim Cikis) Verme.

Tasmir Istek Belgesi Diizenlenir.

Istek Kabul Edildi Mi?

Yonetici Onay1 Yoksa Istek Ret Edilir.
Malzemeler Verilmez.

Taginir [slem Fisi (Tiiketim Cikis) Diizenlenir.

Tiiketim Malzemeleri Cikis Raporu Diizenlenir. 3 Aylik
Donemler Halinde.

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Tarafindan Cikis Kaydi
Yapilir.




TASINIR KAYIT KONTROL YETKILiSi
IS AKIS SURECI

e SAYIM VE DEVIR iSLEMLERI

Tasimrlarin Sayim Islemleri

Y1l Sonunda Yapilir

Harcama Yetkili Istedigi Zamanlarda Yapilir.

Tasinir Kayit Kontrol Yetkililerinin Degismesinde Yapilir.
Sayistay, Maliye, YOK, I¢ Denetim Birimi Tarafindan Yapilir.

Sayim Komisyonu Tarafindan
Yapilan Sayimlar {le Ambar
Sonuclar1 Tutuvor Mu?

Tutanaklar Komisyon Tarafindan
Imzalanir.

Tgili Komisyon Tarafindan Tutanakla
flgili Birime Gonderilir. Tespit Edilir. Sayim Fazlasi Olarak
Kayitlara Almnir.

Tasmir Islem Sayim Fazlas1 Fisi
Diizenlenir.

Kamu Zararmin Tahsiline Iliskin Usul
ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik
Esaslart Uygulanir.




TASINIR KAYIT KONTROL YETKILiSi
IS AKIS SURECI

YILSONU iSLEMLERI

Tasinir Hesap Cetvelleri Hazirlanir.

Y1l Sonu Sayim Tutanag1

Tasinir Sayim ve Dokiim Cetvelleri

Harcama Birimi Tasmir Yonetim Hesap Cetveli

Yil Sonu ftibariyle Diizenlenen Es Son TIF Numarasi

Tlgili Birime (Strateji Gelistirme Daire Baskanligina) Tasmir Yonetim Hesap
Cetveli Teslim Edilir.

Say 2000 Hesaplar1 ile Karsilastirilip
Uygunlugu Saglanir.

Muhasebe Kayitlar1 Uygun Olduktan Sonra Muhasebe Yetkilisi Tarafindan
Imzalanip Konsolide Gorevlisine Verilir.

Y1l Sonu Hesaplar1 Kapatilir.




