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1. GOREVIN KISA TANIMI

Universitemizde tiim koordinasyonu saglamak ve i¢ kontrolle iliskin iletisim, ortak
calisma ve sistemde yer alan dosyalarin giincellenmesi vb. gorevleri yiiriitmek ile tiim
konularda gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yiriitiilmesi amaciyla ¢caligsmalar1 yapmak.
2. GOREVI VE SORUMLUKLULAR

1) Universitemizce hazirlanan i¢ Kontrol Sistemi Y&nergesi cercevesinde hazirlanan ig
kontrol sisteminin isleyisine iliskin usul ve esaslari takip etmek

2) I¢ Kontrol Sistemi, Kontrol Ortami, Risk Degerlendirmesi, Kontrol Faaliyetleri,
bilgi ve iletisim ile izleme ile ilgili bes bilesenle ilgili standartlar1 hazirlamak ve
dokiimanlar: belli periyotlarda giincellemek

3) Harcama birimleri ile iletisim, ortak ¢alisma ve sistemde yer alan dosyalarin
giincellenmesi vb. gorevleri yliriitmek

4) Ilgili dokiimanlarin hazirlanmasi, dosyalanmast ve teslim alinan evrakin uygunluk
kontroliiniin yapilmasi ile ilgili faaliyetleri koordine etmek ve denetlemek.

5) Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut I¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak

6) Harcama yetkilisine I¢ Kontrol Sistemi ile ilgili danismanlik hizmeti saglamak.

7) ¢ Kontrol Birimi ile ilgili gelen giden yazigmalar1 yapmak.

8) Birim ile ilgili her tiirlii evrak: standart dosya diizenine gore dosyalamak ve arsive
kaldirmak,

9) Ust yoneticinin verecegi diger isleri yapmak.




3) YETKILERI

1) Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER

1) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2) 4734 ( Kamu Ihale Kanunu) 5018 (Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununu) ve
ilgili kanunlar ile yonetmelikleri bilmek

5) SORUMLULUK:

I¢ Kontrol Sisteminde gorevli memur 5018 Sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol
Kanununu ¢ercevesinde I¢ Kontrol sisteminin kurulmasi ve uygulanasi konusundaki yetki ve
sorumluluk dahilinde Yiiksekokul Sekreteri ve Yiiksekokul Miidiir ve Miidiir Yardimcilarina
kars1 sorumludur.




