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STAJ iLE iLGiLi BILGILER

STAJ ISLEMLERINDE iZLENECEK YOL

1- Ogrenciler ilgili akademik yilda, 6grenim gdrmekte oldugu Programda staj komisyonu tyesi olan
akademik personelin onayini alir.

2- Onay alindiktan sonra Ogrenci isleri Birimi’'nden “Staj Basvuru Formu”nu alarak stajlardan sorumlu
Mdadir Yardimcisi’na onaylatir.

3- Alinan “Staj Basvuru Formu” staj yapilmak istenen kuruma onaylatilarak Yiiksekokulumuzun ilan
edecegi son tarihe kadar Ogrenci isleri Birimi’ne teslim edilir.

4- Ogrenci isleri Birimi gerekli staj evraklarini diizenledikten sonra ilgili gretim yilinda bahar yariyili
sonuna kadar bu evraklar teslim alinir ve staj doneminde bu evraklarla stajin yapilacag kurulusa
gidilir.

5- Staj evraklari 6grenci tarafindan stajin yapildigi dénemi takip eden akademik vyariyilin
baslangicinda ilan edilecek tarihe kadar Ogrenci isleri Birimi’ne teslim edilir.

Stajini tamamlayan 6grencilerin, staj bitimini takip eden yariyilda stajini ders olarak kodlamasi
gerekmektedir.

Ogrenciler staj sinavina gelirken staj yaptiklari kurum tarafindan onaylanmis staj defterlerini

yanlarinda bulundurmalidir. Staj defteri bulunmayan ya da onaysiz olan 6grenciler sinava

alinmayacak ve yaptiklari staj gecersiz sayilacaktir.

STAJ DEFTERININ BOLUMLERI ve KAPSAMI

1- Kapak
Defterin kapak sayfasinda, 6grencinin programi, adi soyadi ve numarasi belirtilmelidir.

2- Stajin Yapildigi Kurulus Hakkinda Bilgiler
Staj yapilan kurulusun agik adi ve adresi, stajin baslangi¢ ve bitis tarihleri, 68rencinin programi, adi
soyadi, 6grenci numarasl ve yapilan stajdan sorumlu amirin bilgileri yer almalidir. Bu sayfa staj
amirine onaylatiimalidir.

3- Staj GUnlugu
Staj yapilan giinlere gore glinlik olarak calisma konulari hakkinda detayli bilgiler verilmelidir.

DEFTERIN HAZIRLANMASINDA DIiKKAT EDILMESi GEREKEN ONEMLi NOKTALAR

e Yiksekokulumuzca hazirlanan staj defterinin son sayfasi calisma yapilan gin sayisi kadar
cogaltilarak kullanilabilir. (Bir staj glinii icin bir sayfanin yetmemesi durumunda da sayfalar bir giin
icin birden fazla ¢cogaltilabilir.)

e Staj defteri, ilgili alana uygun teknik bir dilde ve tiikenmez kalem kullanilarak elde yazilmis
olmalidir.

e Hazirlanan staj defteri plastik spiralle ciltleme yapilarak sinav sirasinda teslim edilmelidir.

e Her sayfanin alt kisminda bulunan onay kismi staj amiri tarafindan onaylanmis olmalidir.



