ORGANIZASYON

T.C.
ANKARA UNIVERSITESI
KALECIiK MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

GOREV TANIMI FORMU

Birim Ad1 : I¢ Kontrol Birimi

BILGILERI Ust Yonetici/Yoneticileri . Midiir/Miidiir Yardimcilary/Yiiksekokul Sekreteri

Personel . Seyit YILMAZ

1. GOREVIN KISA TANIMI

Universitemizde tiim koordinasyonu saglamak ve i¢ kontrolle iliskin iletisim, ortak

calisma ve sistemde yer alan dosyalarin giincellenmesi vb. gorevleri yiiriitmek ile tiim konularda

gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla

calismalar1 yapmak.
2. GOREVIi VE SORUMLUKLULAR
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Universitemizce hazirlanan i¢ Kontrol Sistemi Yonergesi cercevesinde hazirlanan ig
kontrol sisteminin isleyisine iliskin usul ve esaslari takip etmek

I¢ Kontrol Sistemi, Kontrol Ortami, Risk Degerlendirmesi, Kontrol Faaliyetleri,bilgi
ve iletisim ile izleme ile ilgili bes bilesenle ilgili standartlar1 hazirlamak ve
dokiimanlar1 belli periyotlarda giincellemek

Harcama birimleri ile iletisim, ortak calisma ve sistemde yer alan dosyalarin
giincellenmesi vb. gorevleri yiiriitmek

Tgili dokiimanlarm hazirlanmasi, dosyalanmasi ve teslim alinan evrakin uygunluk
kontroliiniin yapilmast ile ilgili faaliyetleri koordine etmek ve denetlemek.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak

Harcama yetkilisine i¢ Kontrol Sistemi ile ilgili danismanlik hizmeti saglamak.

I¢ Kontrol Birimi ile ilgili gelen giden yazigmalar1 yapmak.

Birim ile ilgili her tiirlii evraki standart dosya diizenine gore dosyalamak ve arsive
kaldirmak,

Ust ydneticinin verecegi diger isleri yapmak.



